mepicaL

MANUAL DE PROCEDIMENTOS Cédigo: NMS.DA.PR.16

CuLDADE Versao: 01

ebichs - Regime de Reingresso
Data 13-04-2020

1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir as regras para requerer o reingresso em todos os ciclos de estudo da NMS.
2. Ambito

Este procedimento aplica-se ao Regime de Reingresso que se rege pela Portaria n® 181-D/2015 de 19 de junho.

3. Enquadramento

O Regime de Reingresso rege-se pela Portaria n? 181-D/2015 de 19 de junho.

O Reingresso é o ato pelo qual um estudante, apds uma interrup¢do dos estudos num par instituicdo/curso de ensino

superior, se matricula na mesma instituicdo e se inscreve no mesmo curso ou em curso que lhe tenha sucedido.

O regime de reingresso ndo esta sujeito a limitagdes quantitativas e pode ser requerido pelos estudantes que tenham
estado matriculados e inscritos nesse par instituicdo/curso ou em par que o tenha antecedido. Ndo podem requerer o
reingresso alunos que tenham estado inscritos nesse par instituicdo/curso no ano letivo anterior aquele em que

pretendem ingressar.

Os estudantes cuja matricula tenha caducado por for¢a da aplicagdo do regime de prescri¢cdes a que se refere o n? 2 do
Arte 52 da Lei n2 37/2003, de 22 de agosto (estabelece as bases do financiamento do ensino superior), alterada pela Lei

n2 49/2005, de 30 de agosto, sé poderdo candidatar-se ao reingresso dois semestres letivos apds a data da prescricdo.
4. Fluxograma e respetiva descrigao detalhada

De seguida sdo apresentados o diagrama de fluxo e respetiva descri¢cdo detalhada das agdes que devem ser tomadas para

aceder ao Regime de Reingresso.
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Requerimento para aceder ao Regime de Reingresso

O aluno, no balcdo da Divisdo Académica (DA) ou por e-mail faz o seu
requerimento para aceder ao Regime de Reingresso, até ao dia 31 de
mar¢o do ano em que pretende reingressar (pare reingressar em

setembro de 2020, tem de requerer até 31 de margo de 2020). Aluno Requerimento
Juntamente com o requerimento entrega a documentacgao obrigatodria:
—  Pré-Requisito do Grupo A — Comunicagdo Interpessoal
— Cartdo de Cidadao

Regista a entrada do Requerimento

. . . DA
A DA regista a entrada do requerimento e valida os documentos
entregues.
Procede ao pagamento

. Aluno
O aluno procede ao pagamento do emolumento em vigor, de acordo
com a tabela de emolumentos, na tesouraria ou por referéncia MB.
Recegdo do pagamento e emissdo de recibo
DRFP Recibo
A DRFP recebe o pagamento e emite o respetivo recibo.
Andlise do processo
Uma vez que o Regime de Reingresso nao esta sujeito a limite da vagas, DA
a DA (Chefe de Divisdo) analisa o processo a profere despacho de
aceitacgao.
Notificacao do aluno
Terminada a analise o aluno é informado da aceita¢cdo, bem como do DA
ano em que ficou colocado e eventuais unidades curriculares de anos
anteriores que poderd ter de realizar (em fungdo do ano em quer
interrompeu os estudos).
Inscri¢cdo na Instituicao
Aluno

O aluno faz a usa inscricdo na NMS|FCM nos prazos definidos para o
efeito e divulgados atempadamente.




