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1. Objetivo 

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para a produção de peças fotográficas e de vídeo na NMS. 

O procedimento tem como objetivo específico a gestão dos pedidos para realização de peças fotográficas e de vídeo da 

NMS. 

2. Âmbito 

Este procedimento aplica-se à realização de produção de peças fotográficas e videográficas que retratem os ambientes 

vividos na NMS, no âmbito da divulgação e promoção de cursos, eventos ou comemorações. 

3. Enquadramento  

Produção de peças fotográficas ou de vídeo para as várias áreas da NMS. 

4. Fluxograma e respetiva descrição detalhada 

De seguida é apresentado o diagrama de fluxo e respetiva descrição detalhada das ações a desenvolver em relação à 

produção de conteúdo de fotografia e vídeo para a NMS. 
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Divisões/Serviços/Centros de 
Investigação

DACIM

Início

Solicita serviços 
de  vídeo e/ou 

fotografia

Confirmação 
disponibilidade

Fotografia

Elaboração de 
Story-board

Enviar trabalho por 
Wetransfer

Organização de 
ficheiros

FIM

Edição

Video

Elaboração do 
trabalho

Reconhecimento do 
local

Aprovação de 
Story-board
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Nº Descrição Responsáveis Documentos 

1 

Solicita serviços de vídeo/e ou fotografia 

O pedido deve ser feito via e-mail e com indicação do briefing e com a 
antecedência devida para a elaboração de todo o plano de trabalho 

Divisões / 
Serviços / 

Centros de 
Investigação 

 

 


