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1. Objetivo

O presente procedimento tem por objetivo definir a organizacdo do Prémio Fundacdo AstraZeneca em Mobilidade

Outgoing.

Procedimentos conducentes a atribuicdo do Prémio Fundac¢do AstraZeneca ao melhor aluno de 62 ano do Concurso

Erasmus+ Estudos de cada ano letivo.

2. Ambito

Este procedimento aplica-se ao Prémio Fundagdo AstraZeneca em Mobilidade Outgoing, para os alunos da NMS.

3. Enquadramento

Prémio Fundacgdo AstraZeneca.

4. Fluxograma e respetiva descriciao detalhada

De seguida sdo apresentados o diagrama de fluxo e respetiva descri¢cdo detalhada das a¢Ges que devem ser tomadas em

relacdo a organizacdo do Prémio Fundacdo AstraZeneca em Mobilidade Outgoing.
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Descri¢ao Responsaveis Documentos

Enviar e-mail para renovar prémio

Em meados de novembro enviar um email a Fundacdo AstraZeneca DA-SIM
(FAZ) para saber da intengdo de renovagao do prémio para o ano letivo
seguinte.

Redigir novo acordo

. (. . . . ~ DA-SIM
Caso seja necessdrio redigir novo acordo, atualizar informacdo e

solicitar a assinatura do Diretor da FCM |NMS.

Enviar acordo
DA-SIM
Apds assinatura do Diretor, enviar para a FAZ para assinatura.

Enviar dados do aluno para transferéncia

No final do concurso Erasmus Estudos, enviar a FAZ os dados do aluno DA-SIM

selecionado para a atribui¢do do prémio e pedido de transferéncia.

Enviar dados do aluno para entrega do prémio

Enviar a Dire¢do os dados do aluno selecionado para o Prémio FAZ, DA-SIM

pedir a emissdo do cheque e agendar a entrega ao aluno.

Contactar FAZ para nomear representante

= DA-SIM
Em outubro, contatar com a FAZ para nomeac¢do de um representante

na Cerimdnia de Aniversario da FCM|NMS.




