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DE CIENCIAS

medicAs Abertura de Centro de Custos de Projetos de I&D
Data 27-04-2020

1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para a Abertura de Centro de Custos de Projetos de 1&D, na

NMS.

2. Ambito

Este procedimento aplica-se a Abertura de Centro de Custos de Projetos de 1&D, na NMS.

3. Enquadramento

No ambito de novos projetos de I&D financiados na NMS é necessario proceder a Abertura de Centro de Custos, para que

seja possivel a execuc¢do financeira do projeto.

4. Fluxograma e respetiva descriciao detalhada

De seguida sdo apresentados o diagrama de fluxo e respetiva descricdo detalhada das a¢bes a desenvolver em relagao a

Abertura de Centro de Custos de Projetos de I1&D.
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Descri¢ao Responsaveis Documentos
Pedido de Abertura de Centro de Custos
A Secc3o de Gestdo de Projetos solicita ao Nucleo de Gestdo Financeira E-mail para
de Projetos (gestao.projetos@nms.unl.pt) por email, abertura de gestdo.projeto
centro de custos com os seguintes dados, mantendo o Investigador s@nms.unl.pt
Responsavel em conhecimento:
e Investigador Principal (nome do Investigador Responsavel + Nome Org?melnto
ina

do Investigador Principal do grupo, se aplicavel)
e Referéncia do projeto (referéncia/acrénimo)
e Titulo do projeto
e Entidade financiadora
e Instituicdo Proponente
e Valor total de financiamento na NMS|FCM

Seccdo de
Gestdo de
Projetos - DAI

Candidatura

Contrato do
financiamento

o assinado
e Data de inicio
e Duragdo (em meses) Norma de
e Taxa de overheads (indicar pedido de isengao oficio n2 XX-DAI-XX e execucio
status: em elaboragao, submetido, aprovado) financeira (se
* Anexos: aplicavel)
% Orgamento final
% Candidatura Etc...
% Contrato do financiamento assinado
% Norma de execucgdo financeira (se aplicavel)
% Etc...
Confirmagdo de Abertura de Centro de Custos Nucleo de .
Gestio E-mail para
O Nucleo de Gestdo Financeira de Projetos confirma a Secgao de Gestao Financeira de manage.cedoc
de Projetos — DAl a abertura do Centro de Custos. Projetos @nms.unl.pt
Pedido de Parametrizagdo de Centro de Custos
Seccdo de
A Seccdo de Gestdo de Projetos — DAl encaminha o e-mail para o Chefe Gestdo de E-mail
de Divisdo da DAl para parametrizacdo do Centro de Custos na Projetos -DAI
Plataforma ERP-SINGAP indicando os utilizadores a parametrizar.
Comunicacao de Abertura e Parametrizacao de Centro de Custos
Secgdo de
A Secgdo de Gestdo de Projetos — DAl encaminha e-mail de confirmagdo Gestdo de E-mail

de abertura e parametrizacdo do Centro de Custos ao Investigador
Responsavel.

Projetos -DAI
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Registo em Base de Dados
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