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1. Objetivo 

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para a cobertura fotográfica ou de vídeo de eventos na NMS. 

O procedimento tem como objetivo específico a gestão dos pedidos de cobertura fotográfica ou de vídeo de eventos na 

NMS 

2. Âmbito 

Este procedimento aplica-se à cobertura fotográfica ou de vídeo de eventos da NMS. 

3. Enquadramento  

A cobertura vídeo e/ou fotográfica é da responsabilidade da área de audiovisuais da DACIM. 

4. Fluxograma e respetiva descrição detalhada 

De seguida são apresentados o diagrama de fluxo e respetiva descrição detalhada das ações a desenvolver em relação à 

realização de Fotografias e Vídeos. 
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Divisões/Serviços/Centros de 
Investigação

DACIM

Início

Solicita a 
cobertura de 

video ou 
fotografia de um 

evento

Confirmação 
disponibilidade

2

Fotografia Video

Envia trabalho por 
Wetransfer

Organização de 
ficheiros

FIM

Edição

1
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Nº Descrição Responsáveis Documentos 

1 

Solicita a cobertura de vídeo ou fotografia de 1 evento / iniciativa / 
projeto 

O pedido deve ser feito via e-mail e com antecedência de pelo menos 
1 semana 

Divisões / 
Serviços / 

Centros de 
Investigação 

 

2 

Enviar trabalho por Wetransfer para o requisitante 

No caso dos Doutoramentos a DACIM envia as fotos da prova por 
Wetransfer tanto para o candidato, como para a Divisão Académica.  

No caso de outros eventos e sempre que é solicitado a DACIM envia as 
fotos/vídeo para o requisitante via Wetransfer. 

DACIM  

 


