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1. Objetivo 

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para o Reporte, à Fundação, de rendimentos retidos, em sede 

de IRS/IRC, a sujeitos passivos residentes e, os montantes devidos, em sede de Imposto de Selo. 

2. Âmbito 

Este procedimento aplica-se ao Abate do Imobilizado, da NMS. 

3. Enquadramento  

Como documentação de apoio a este processo inclui-se o Código de IRS e do IRC, na sua redação atual. 

Sempre que aplicável, são indicadas as instruções de trabalho e os templates/ formulários de apoio a cada processo. 

4. Fluxograma e respetiva descrição detalhada 

De seguida é apresentado o diagrama de fluxo e respetiva descrição detalhada das ações a desenvolver em relação ao 

Abate do Imobilizado. 

Siglas: 

 DRFP – Divisão de Recursos Financeiros e Patrimoniais 

 ERP – Enterprise Resource Planning 

 IRC – Código do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Coletivas  

 IRS – Código do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares 

 IS –  Código do Imposto Selo 

 SINGAP –  Sistema Integrado para a Nova Gestão da Administração Pública 
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Nº Descrição Responsáveis Documentos 

1 

Pedido da Declaração de IRS, IRC e IS 

No inicio de cada mês, a Fundação, solicita o reporte da Declaração de 
retenção na fonte a residentes. 

Fundação 

Pedido da 
declaração de 
retenção na 

fonte 

2 

Exportar extratos do ERP SINGAP 

O responsável procederá à exportação dos extratos no Sistema ERP 
SINGAP. 

DRFP-SCOC 

Exportar 
extratos do 
Sistema ERP 

SINGAP 

3 
Recolha de faturas 

É efetuado a recolha das faturas para verificação da informação. 
DRFP-SCOC 

Recolha de 
faturas 

4 

Compilar informação 

É realizado a compilação da informação constante nas faturas e da 
exportação dos extratos.   

DRFP-SCOC 
Compilar 

informação 

5 

Reporta à Fundação 

O responsável após a recolha de informação, procede ao reporte da 
declaração de retenção na fonte de residentes. 

DRFP-SCOC 
Reporte à 
Fundação 

6 

Envio da declaração de Retenção na Fonte 

A DRFP-SCOC procede ao envio da declaração de retenção na fonte 
para a Fundação. 

Fundação 

Envio da 
declaração de 
retenção na 

fonte 

7 
Conclusão do Processo 

Conclusão do Processo de reporte da declaração de retenção na fonte. 
Fundação Conclusão 

 


