MANUAL DE PROCEDIMENTOS Cédigo: NMS.DRFP.PR.25

Reporte da Declarac3o de Retencdo na fonte de IRSRCe Versdo: 01
IS de residentes Data 19-02-2020

meoicaL
SCHOOL
FACULDADE

DE CIENCIAS
MEDICAS

1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para o Reporte, a Fundagdo, de rendimentos retidos, em sede

de IRS/IRC, a sujeitos passivos residentes e, os montantes devidos, em sede de Imposto de Selo.

2. Ambito

Este procedimento aplica-se ao Abate do Imobilizado, da NMS.

3. Enquadramento

Como documentagdo de apoio a este processo inclui-se o Cddigo de IRS e do IRC, na sua redagdo atual.

Sempre que aplicavel, sdo indicadas as instrugdes de trabalho e os templates/ formularios de apoio a cada processo.

4. Fluxograma e respetiva descricao detalhada

De seguida é apresentado o diagrama de fluxo e respetiva descricdo detalhada das agGes a desenvolver em relagdo ao

Abate do Imobilizado.

Siglas:

e DRFP — Divisdo de Recursos Financeiros e Patrimoniais

e ERP - Enterprise Resource Planning

e |RC - Cddigo do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Coletivas
e |RS—Cddigo do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares
e |IS— Cddigo do Imposto Selo

e SINGAP — Sistema Integrado para a Nova Gestdao da Administragdo Publica



MANUAL DE PROCEDIMENTOS

mepicaL
SCHOOL
uL

mepich

IS de residentes

scvenc:  Reporte da Declaragdo de Retencdo na fonte de IRSRC e

Cddigo:
Versao:

Data

Fundagao

DRFP-SCOC

Inicio

A 4

Pedido da

Declaragdo de
IRS, IRCelS

Envio da E

Declaragdo de

Exportar estratos
do ERP SINGAP

\ 4

Recolha de
faturas

\ 4

Compilar
informacdo

\ 4

Retengao na
Fonte

\ 4

Conclusdo do
Processo

Fim

Reportar a
Fundagdo

NMS.DRFP.PR.25



MANUAL DE PROCEDIMENTOS

mepicaL
SCHOOL
FACU

Cddigo:

NMS.DRFP.PR.25

(2UiRfi Reporte da Declaragdo de Retengdo na fonte de IRSRC e Versdo: 01
- IS de residentes Data 19-02-2020
Descri¢ao Responsaveis Documentos
Pedido da Declaragdo de IRS, IRCe IS Pedido da

declaragdo de

No inicio de cada més, a Fundagdo, solicita o reporte da Declaragdo de Fundacdo retengdo na
retencao na fonte a residentes. fonte
Exportar extratos do ERP SINGAP Exportar
extratos do
O responsavel procederd a exportagdao dos extratos no Sistema ERP DRFP-SCOC Sistema ERP
SINGAP. SINGAP
Recolha de faturas
DRFP-SCOC Ref:thr:Sde
E efetuado a recolha das faturas para verificacdo da informag3o.
Compilar informacgao
Compilar
E realizado a compilacdo da informacdo constante nas faturas e da DRFP-SCOC informacgao
exportagdo dos extratos.
Reporta a Fundagdo
Reporte a
O responsavel apds a recolha de informacao, procede ao reporte da DRFP-SCOC Fundacdo
declaragdo de retencdo na fonte de residentes.
Envio da declaragao de Retengdo na Fonte Envio da
- declaragdo de
. ~ ~ Fundacdo ~
A DRFP-SCOC procede ao envio da declaragdo de retengdo na fonte retengdo na
para a Fundagao. fonte
Conclusao do Processo
Fundacao Conclusao

Conclusdo do Processo de reporte da declaragdo de retengdo na fonte.




