
 

 

MANUAL DE PROCEDIMENTOS Código: NMS.DACIM.PR.13 

Vídeos de E-learning 
Versão: 01 

Data 27-02-2020 

 

 
 
  

1 | 3 
 

1. Objetivo 

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para a produção de vídeos de E-learning na NMS. 

O procedimento tem como objetivo específico a gestão dos pedidos de realização de vídeos para efeitos de E-learning. 

2. Âmbito 

Este procedimento aplica-se à realização de vídeos para efeito de E-learning em ambiente de estúdio, salas de aula e/ou 

hospitalar da NMS. 

3. Enquadramento  

Dinamização do ensino via E-learning na NMS. 

4. Fluxograma e respetiva descrição detalhada 

De seguida é apresentado o diagrama de fluxo e respetiva descrição detalhada das ações a desenvolver em relação à 

produção de vídeos de E-learning. 
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Nº Descrição Responsáveis Documentos 

1 

Solicita serviços de E-learning 

O pedido deve ser feito via e-mail e com a antecedência devida para a 
elaboração de todo o plano de trabalho (cerca de 15 dias). 

UC  

2 

Enviar condições ao interlocutor 

Indicar ao interlocutor que não pode usar roupas em tons verdes; o 
power-point utilizado tem de ser o mais legível possível e o vídeo final 
não deverá exceder os 15’.  

DACIM  

3 

Reconhecimento do local 

Verificar as condições de luz; gravar um clip para perceber as condições 
de som e verificar o acesso a tomadas elétricas. 

DACIM  

 


