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1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir as agcdes a desenvolver para a Elabora¢do do Orcamento anual da NMS.

2. Ambito

Este procedimento aplica-se a Elaborag¢do do Orcamento anual da NMS.

O orcamento da NMS|FCM ¢é o plano anual de previsdo de receita e despesa disponiveis e a ter em conta para o ano

econdmico seguinte.

Para a sua elaboragdo, a DGO divulga anualmente uma circular a todos os Departamentos do Estado, contendo instrugdes

complementares ao Decreto-Lei de execugdo orgcamental.

A NMS|FCM sendo uma unidade organica da Universidade Nova de Lisboa, elabora o seu préprio orgamento, que depois

de aprovado, é agregado e compilado num s¢, juntamente com as restantes unidades organicas.

3. Enquadramento

Lei 151/2015 — Lei de Enquadramento Orcamental (LEO); Circulares Séria A da DGO; NCP 26 — Contabilidade e Relato
Orcamental; SNC-AP — 27 Normas de contabilidade Publica; Decreto-Lei n2 26/2002, de 14/2 - Classificagdo Econdmica
das Despesas e Receitas Publicas; Lei que aprova o Orgamento de Estado para o ano em curso; Decreto-Lei que regula a
execucdo do Orcamento de Estado para o ano em curso; Lei n.2 8/2012, de 21/2 - Lei que regula os compromissos e os
pagamentos em atraso das entidades publicas; Lei n.2 62/2007, de 10/9 - Regime juridico das instituicdes de ensino
superior; Lei n2 37/2003, de 22/8 - Lei de Bases do Financiamento do Ensino Superior; Lei n2 37/2013, de 14/6 - Lei de
Enquadramento Orcamental; Lei n2 8/90, de 20/2 - Lei de Bases da Contabilidade Publica; Lei n2 98/97, de 26/8 - Lei de
Organizagdo e Processo do Tribunal de Contas; CIVA (D.L. n 102/2008, de 20/06); CCP (D.L. n® 18/2008, de 29/1); CIRS
(D.L. n.2 442-A/88, de 30/11).

4. Fluxograma e respetiva descricdao detalhada

De seguida é apresentado o diagrama de fluxo e respetiva descricdo detalhada das a¢Oes para a Elaboragdo do Orcamento

anual.

Siglas:

e DRFP —Divisdao de Recursos Financeiros e Patrimoniais
e ERP - Enterprise Resource Planning
e SINGAP — Sistema Integrado para a Nova Gestdao da Administragdo Publica

e SCOC - Secgdo de Contabilidade, Orgamento e Conta
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Descri¢do Responsaveis Documentos

Elaboragdo e envio do ficheiro

E elaborado um ficheiro layout, preferencialmente em formato XML,
dos quadros orcamentais de receita e despesa, por atividade, rubricas
de classificagdo econdmica e fontes de financiamento que é enviado
as diferentes seccdes/departamentos da NMS|FCM.

Apdés o envio, e enquanto decorre o tempo que as
sec¢Oes/departamentos tém para o preenchimento do mesmo,
decorre paralelamente na DRFP-SCOC a simulagdo do orgamento,
tendo por base o histérico, de pelo menos 2 anos, o corrente e o
anterior.

DRFP-SCOC

Layout modelo

Preenchimento do ficheiro

Preenchimento do  ficheiro por parte das diversas

Administracdo/

sec¢des/departamentos da NMS|FCM, tendo em conta as previsdes Secgdes/ Layout modelo

de receita e despesa que cada um prevé para o ano econdémico DivisGes

seguinte.

Recegdo e analise de propostas apresentadas Conferéncia e
analise dos

Apds a colaboragdo das diversas secc¢bes/departamentos e DRFP-SCOC ficheiros

rececionados os ficheiros preenchidos, estes sdo alvo de analise. .
recebidos

Clarificagdo / esclarecimento de duvidas

. . e s Esclarecimento

O responsavel procede a clarificagdo, juntos dos departamentos, de .

. L . s o DRFP-SCOC de eventuais
eventuais duvidas ou desvios significativos em relagdo a anos dividas
anteriores.

Compilagdo e elaboragio da proposta de orgamento
Complicagdo para
, . L . DRFP-SCOC plicacac be
O responsavel complica todos os ficheiros recebidos e transforma-os um ficheiro Unico
num Unico.
~ g Elaboracgao da
Escolha da versdo final DRFP-SCOC ¢

versdo final
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N2 Descrigao Responsaveis Documentos
E elaborada uma proposta de orcamento Unica para a NMS|FCM
tendo em conta também a parte estimada a receber por transferéncia
do Orgcamento de Estado.
Apresentacao e discussdo da versao final
7 Direcdo Orgamento
A versao final é apresentada e discutida.
Apresentacao e discussdo da versao final ~
Fundacao
) N Uni idad 0 t
g Aprovada a versao final do Orcamento em sede de Dire¢do, a mesma niverst .a € reamento
. . ~ Nova de Lisboa
é apresentada a Fundacao.
Langar a versdo
Carregamento do Orcamento do oE am;/nto no
9 DRFP-SCOC Sistgema ERP
A versao final aprovada é carregada no Sistema ERP SINGAP.
SINGAP
Validagdo
10 R S DRFP-SCOC (0] t
Validagdo do equilibrio orcamental dos valores carregados, por reamento
atividade e fontes de financiamento.
Comunicagao da decisao e respetivo orcamento final
11 Comunica¢do interna as diferentes sec¢des da versdo final do DRFP-5COC Comunicacao
orgcamento aprovado e carregado para o ano econémico seguinte.
Processo Concluido Administragdo/ .
~ Conclusdo do
22 Secgbes/ Processo
Conclusdo do Processo de elaboragdo do Orgamento da NMS|FCM. Divisoes




