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1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para pedido de estatuto de Docente Afiliado, na

NMS.
2. Ambito

O titulo de Docente afiliado é atribuido pelo Director a personalidade por si convidada a partir de proposta

subscrita.

Este titulo pode ser concedido a personalidade nacional ou estrangeira de reputado prestigio, com vista a uma

colaboracgao estreita.

Sem vinculo juridico-laboral, o Docente afiliado pode participar, sem sujei¢cdo a horario de trabalho, em a¢des

de indole pedagdgica e/ou cientifica.

O estatuto de Docente afiliado ndo atribui ao interessado os direitos e deveres inerentes a um contrato de
trabalho, em fungdes publicas ou ndo, nem direito ao abono de qualquer remuneragdo ou gratificagcdo, nem,
tampouco, o direito a contagem do tempo de servico enquanto professor afiliado, para quaisquer efeitos

legais.

A Afiliacdo cessa no final do ano letivo.

3. Enquadramento

Proposta de regulamento interno.

4. Fluxograma e respetiva descricao detalhada

De seguida sdo apresentados o diagrama de fluxo e respetiva descricdo detalhada das a¢des para pedido de

Estatuto.

Siglas:

e (CC—Conselho Cientifico

e DRH - Divisdo de Recursos Humanos
e UC-Unidade Curricular

e AEl-AreaEnsino e Investigacio

e GIT — Gabinete de Informatica e Telecomunica¢Ges
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Descri¢ao Responsaveis Documentos

Proposta do Coordenador de AEI/Regente da Unidade Curricular:

O titulo de Docente Afiliado é atribuido pelo Diretor a partir de Regente da Formulirio de
proposta subscrita do Regente da UC/Coordenador da AEI. UC/Coordenado
Proposta
r da AEI

O processo de atribuicdo do titulo deve ser instruido com os seguintes
documentos: Curriculum Vitae e Formuldrio de Proposta.
Proposta do CC:
O CC no ambito das suas competéncias delibera propor ou ndo a

~ , - . CC /DRH -
concessdo do titulo como docente afiliado e envia a proposta para a
DRH via secg¢do de Expediente para registo do documento em Sistema
de Gestdo Documental.
Confirmagdo de Requisitos Formais:

DRH -

A DRH confirma os requisitos formais e submete a proposta a
apreciagao do Diretor para aprovagao.

Despacho de Autorizacgao:

Apds despacho de autorizagdo de concessdo de titulo como Docente
Afiliado, cabe a DRH dar conhecimento ao prdprio a concessdo de
titulo.

Diretor /DRH

Criagao de E-mail Institucional:

DRH /GIT -
A DRH solicita ao GIT a criagdo de e-mail Institucional.
Dados inseridos em base de dados:
, o - o DRH -
Sem vinculo juridico-laboral, os dados do Docente afiliado ndo sdo
inseridos em ERP-SINGAP, mas sim numa base de dados para o efeito.
Arquivo:
DRH -

O Processo é arquivado pela DRH.




