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1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para a realizacao de Altera¢gdes Orcamentais, no orcamento

da NMS.

2. Ambito

Este procedimento aplica-se a realizagdo de Alteragdes Orgamentais no orgamento da NMS.

As alteragGes orgcamentais sdo um instrumento de gestdo orcamental que permite a adequagao do orgamento a execuc¢ado

orcamental ocorrendo a despesas inadiaveis, ndo previsiveis ou insuficientemente dotadas, ou receitas imprevistas.

As alteragGes orcamentais podem ser modificativas ou permutativas, assumindo a forma de inscricdo ou reforgo,

anulagdo ou diminuicdo ou crédito especial.

Alteragdo orcamental modificativa é aquela que procede a inscricdo de uma nova natureza de receita ou de despesa ou
da qual resulta o aumento do montante global de receita, de despesa ou de ambas, face ao orcamento que esteja em

vigor.

Alteragdo orcamental permutativa é aquela que procede a alteragdo da composicdo do orgamento de receita ou de

despesa da entidade, mantendo constante o seu montante global.

Alteragdo orgamental por crédito especial corresponde a um incremento do orgamento de despesa com compensag¢do

no aumento da receita cobrada

3. Enquadramento

NCP 26 — Contabilidade e Relato Orgcamental; Circulares Série A da DGO; SNC-AP — 27 Normas de contabilidade Publica;
Lei 151/2015 — Lei de Enquadramento Or¢camental; Decreto-Lei n.2 131/2003, de 28/6 - Regras relativas a defini¢cdo dos
Programas e medidas a inscrever no Orcamento do Estado; Decreto-Lei n? 155/92, de 28/7 - Regime de Administracdo
Financeira do Estado; Decreto-Lei n? 26/2002, de 14/2 - Classificagdo Econdmica das Despesas e Receitas Publicas; Diretriz
de Revisdo/Auditoria n2 870 - Servigos e Fundos Auténomos; Lei que aprova o Orgamento de Estado para o ano em curso;
Decreto-Lei que regula a execucdo do Orcamento de Estado para o ano em curso; Lei n.2 8/2012, de 21/2 - Lei que regula
0S compromissos e 0s pagamentos em atraso das entidades publicas; Lei n.2 62/2007, de 10/9 - Regime juridico das
instituicdes de ensino superior; Lei n? 37/2003, de 22/8 - Lei de Bases do Financiamento do Ensino Superior; Lei n?
37/2013, de 14/6 - Lei de Enquadramento Orgcamental; Lei n2 8/90, de 20/2 - Lei de Bases da Contabilidade Publica; Lei
n2 98/97, de 26/8 - Lei de Organizagdo e Processo do Tribunal de Contas; CIVA (D.L. n2 102/2008, de 20/06); CCP (D.L. n®
18/2008, de 29/1); CIRS (D.L. n.2 442-A/88, de 30/11).
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4. Fluxograma e respetiva descricao detalhada

De seguida é apresentado o diagrama de fluxo e respetiva descricdo detalhada das a¢Ges a desenvolver em relacdo as

AlteragGes Orgcamentais.

Siglas:

e DRFP - Divisdo de Recursos Financeiros e Patrimoniais
e ERP - Enterprise Resource Planning

e FF—Fonte de Financiamento

e SCOC - Seccdo de Contabilidade, Orcamento e Conta

e  SINGAP — Sistema Integrado para a Nova Gestdao da Administragdo Publica
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Descri¢ao Responsaveis Documentos
Tipo de Alteragao Orcamental
O tipo de alteracdo pode distinguir-se em dois tipos:
— Alteragao de Receita;
— Alteracdo de Despesa. Tipo de
DRFP-SCOC alteragdo
O responsavel procederd as Alteracdes Orcamentais, dos Cabimentos, orcamental
superiores ou inferiores a 5.000,00€, no Sistema ERP SINGAP.
Caso o valor for superior a 5.000,00€ terd de ser analisado previamente
pelo Superior Hierarquico.
Exportagao do Balancete ~
owscoc | B
Exportacdo do Balancete no Sistema ERP SINGAP.
Identificar Rubrica da Classificagdo Econdmica, FF e atividade
Identificar
Efetuada a exportagdo do Balancete, o responsdvel procede ao DRFP-SCOC rubrica, FF e
apuramento dos valores constantes no mesmo agrupamento, por atividade
classificagdo econdmica, FF e atividade.
Efetuar Alteracdao Orcamental
Com base na analise anteriormente efetuada, o responsavel procedera
a alteragdo orgamental, no Sistema ERP SINGAP, com as seguintes
informacgdes: Efetuar
— Tipo de alteragdo (operagdo de anulagdo e reforgo); alteracdo
— Introduzir a/as descri¢bes das alteragBes, para uma melhor orcamental no
compreensdo/ identificacdo. DRFP-SCOC Sistema ERP
— Orgamento FCM; SINGAP
— Atividade (investigag¢do ou ensino);
— Fonte de Financiamento;
— Valor.
Nota: O valor para efetuar a alteragcdo orgamental, serd sempre com
numeros inteiros, ndo utilizando casas decimais.
Impressao e conferéncia do Mapa da Alteragao ~
Impressao e
. = L. DRFP-SCOC conferéncia
Sera gerado um mapa com a alteragdo orgamental, que sera impresso do mapa

para conferéncia das altera¢Ges orcamentais efetuadas.
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Descri¢ao Responsaveis Documentos

Autoriza¢ao

~ . . . Diretor Autorizagdo

O mapa com a alteragao orgamental sera remetido ao Senhor Diretor ¢
para assinar.
Arquivar

DRFP-SCOC Arquivar
Arquivo fisico na pasta das Alteragdes Orgamentais por ano civil.
Processo Concluido

DRFP-SCOC Conclusdo

Conclusdo do Processo de Alteragdo Orcamental.




