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1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para a Emissdo de Guias de Receita, na NMS.

A emissdo das Guias de Receita acontece para os seguintes casos:

e Registo de receita faturado por outros sistemas de faturagdo certificada que ndo o ERP SINGAP;

e Registo de receita proveniente de Subsidio e Donativos.

2. Ambito

Este procedimento aplica-se a Emissdo de Guias de Receita, da NMS.

3. Enquadramento

Cabe a DRFP-SCOC a emissdo de Guia de Receita, no sistema de ERP SINGAP.

Sempre que necessario é solicitada informagdo aos diferentes departamentos e organismos, de modo a identificar,

sempre que aplicavel:

e Tipo de receita;

e  Programa Orgcamental;

e Medida;

e Classificagdo Organica;

e C(Classificagdo Funcional;
e (Classificagdo Econdmica;
e Fonte de Financiamento;

e Projeto.

4. Fluxograma e respetiva descriciao detalhada

De seguida é apresentado o diagrama de fluxo e respetiva descricdo detalhada das a¢Ges a desenvolver em relacdo a

Emissdo de Guias de Receita.

Siglas:

e DRFP - Divisdo de Recursos Financeiros e Patrimoniais
e ERP - Enterprise Resource Planning
e SINGAP - Sistema Integrado para a Nova Gestdao da Administragdo Publica

e SCOC - Seccgdo de Contabilidade, Orcamento e Conta
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Descri¢ao Responsaveis Documentos
Identificagdo da receita
Guia de
A DRFP-SCOC procede a identificagdo de recita, que podera ser receita DRFP-SCOC Receita
de Subsidio, Donativos, alunos e analises.
Classificacdao do documento
Guia de
O responsavel procede a Classificagdo Orgamental e Patrimonial no DRFP-SCOC Receita
documento.
Registo no SINGAP .
DRFP-SCOC i;"cael‘::
E efetuado o registo da receita no Sistema SINGAP.
Arquivo i
DRFP-SCOC i;"cael‘::
Arquivo do original da Guia de Receita.
Conclusao do Processo Guia de
DRFP-SCOC Receita
Conclusdo do Processo de Guia de Receita.




