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1. Objetivo 

Este procedimento tem por objetivo definir as regras para a inscrição para exame de Época Especial na NMS. 

2. Âmbito 

Este procedimento aplica-se à inscrição para exame de Época Especial na NMS para todos os cursos de 1º Ciclo e Mestrado 

Integrado, a qual pode ser feita presencialmente no balcão da DA ou via e-mail. 

3. Enquadramento  

De acordo com o artigo 17º do Regulamento Pedagógico, prevê-se a existência de uma época especial de avaliação para 

alunos com estatutos especiais. 

O presente procedimento descreve as ações que devem ser tomadas para a inscrição em época especial através de e-

mail ou presencialmente. Para além das ações aqui definidas, devem ser sempre considerados os regulamentos em vigor. 

4. Fluxograma e respetiva descrição detalhada 

De seguida são apresentados o diagrama de fluxo e respetiva descrição detalhada das ações que devem ser tomadas para 

a inscrição para exame de Época Especial. 
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Nº Descrição Responsáveis Documentos 

1 

Publicação de aviso 

A DA publica em maio de cada ano o aviso sobre as datas em que 
decorrerão as inscrições nos exames de época especial 

DA Aviso 

2 

Pedido de inscrição 

Presencialmente: 
O aluno, no balcão da DA, preenche o formulário de inscrição, 
indicando o nome da(s) Unidade(s) Curriculares(s) a que pretende 
inscrever-se. 

Por e-mail: 
O aluno envia para a DASG (academicos@nms.unl.pt) um e-mail a 
solicitar a inscrição para época especial. No e-mail deve fornecer 
obrigatoriamente os seguintes elementos: 

a. Nome; 
b. Nº de aluno; 
c. Nome da(s) Unidade(s) Curriculares(s) a que pretende 

inscrever-se. 

Aluno 
E-mail 

Formulário 

3 

Validar inscrição 

A DA valida se o aluno preenche os requisitos necessários para puder 
aceder à época especial de exames. 

Em caso afirmativo faz a inscrição do aluno no Sophia. Os secretariados 
de ensino a partir deste momento têm informação da inscrição do 
aluno. 

DA n.a. 

 

 


