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1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir as a¢des a desenvolver para a inscricio em Unidades Curriculares (UC)

isoladas do Mestrado Integrado em Medicina (MIM) e Licenciatura em Ciéncias da Nutricdo (LCN).
2. Ambito

Este procedimento aplica-se ao processo de analise de candidaturas e inscricdo de alunos em UC isoladas nos curos de

MIM e LCN
3. Enquadramento

O presente procedimento tem por base o art? 46-A do Decreto-Lei n? 65/2018 (Inscricio em unidades curriculares) e o
Despacho n25570/2019 (“...inscrigdo nas unidades curriculares ... quer a alunos inscritos num curso superior quer a outros

interessados.”)

Assim, aqui sdo definidas as acdes que devem ser desenvolvidas desde que o candidato entrega o requerimento com o

pedido de inscri¢cdo até a inscricdo do aluno.
4. Fluxograma e respetiva descrigao detalhada

De seguida sdo apresentados o diagrama de fluxo e respetiva descricdo detalhada das a¢Ges para o lancamento de

classificacdes
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Descrigao Responsaveis Documentos

Entrega do requerimento e documentacao anexa

O candidato entrega na Divisdo Académica (DA) o requerimento para
inscricdo em UC isoladas, onde indica por ordem de preferéncias a UC
que quer frequentar.

Requerimento

Nota: Candidato Documentos de
. L . didat

- Candidaturas para UC do 12 semestre — primeiros 15 dias uteis de candidatura

Julho

- Candidaturas para UC do 22 semestre — primeiros 15 dias uteis de

Dezembro

Analise das candidaturas

A DA elabora um relatério de andlise das candidaturas tendo em DA Relatdrio da DA

consideragao se o aluno ja fez UCisoladas anteriormente e o n2 de ECTS
ja concluidos e as vagas existentes por turma de cada UC

Andlise e despacho do Coordenador do curso

Coordenador do

Relatorio da DA

0 Coordenador do curso analisa os processos e decide sobre a inscrigdo Curso Docum_entos de
em UC isoladas. candidatura
Distribuicdo das vagas existentes pelos candidatos autorizados
A DA, tendo por base o despacho do Coordenador do curso, analisa as DA
vagas existentes em turma e distribui-as pelas candidaturas
autorizadas.
Informar o candidato sobre a decisdo
DA n.a.

A DA notifica o candidato sobre a decisdo da sua candidatura e convoca
os candidatos aceites para virem formalizar a sua inscri¢do.
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Formalizagao da inscrigao
Candidato
O candidato vem a DA formalizar a sua inscrigdo na UC isolada.
Pagamento de emolumentos
Candidato Recibo

Depois de formalizada a inscricdo, o candidato dirige-se a DRFP-
Tesouraria para pagar o emolumento.




