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Data 19-02-2020

1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para a Manutencgao de Infraestruturas - Preventiva, na NMS.

Os Docentes/ Ndo Docentes / Investigadores da NMS poderdo requerer por escrito, a manuten¢do preventiva das

Infraestruturas das instalagdes da NMS sempre que exista necessidade.

2. Ambito

Este procedimento aplica-se a Manutenc¢ao de Infraestruturas - Preventiva, da NMS.
3. Enquadramento

Os Colaboradores da NMS|FCM que exercem fungdes nas instalagdes da Faculdade, nomeadamente, no Pélo de Ensino,
Biblioteca e Edificio Escolar do HSFX, poderdo solicitar por escrito a manutengao preventiva das Infraestruturas sempre
que necessario a Seccdo de Obras, Conservacdo e Manutencdo da Divisdo dos Recursos Financeiros e Patrimoniais —

SOCM, via correio eletrénico — obras.manutencao@nms.unl.pt.

No Pdlo de Investigacdo — CEDOC | e CEDOC Il, a gestdo dos laboratdrios é feita pelo LABS, pelo que todas as solicitacdes
de manutencdo preventiva referentes a infraestruturas requeridas pelos Colaboradores/Investigadores do Pélo de

Investigacdo deverdo ser enderegadas por escrito para labs.cedoc@nms.unl.pt, que apds triagem reencaminhara para a

area competente da DRFP-SOCM e/ou Gestdo de Salas e/ou Gabinete de Informética e Telecomunica¢des — GIT.

As solicitagBes de manutengdo preventiva das Infraestruturas da NMS|FCM, deverdo discriminar a especialidade da

Infraestrutura, identificar o espaco e edificio onde esta inserida, para maior facilidade de analise da questao.

4. Fluxograma e respetiva descricao detalhada

De seguida é apresentado o diagrama de fluxo e respetiva descricdo detalhada das a¢Ges a desenvolver em relacdo a

Manutencdo de Infraestruturas - Preventiva.

Siglas:

e DRFP - Divisdo de Recursos Financeiros e Patrimoniais
e PMI-Plano de Manutencgdo de Infraestruturas

e SOCM —Seccdo de Obras, Conservagdo e Manutencgdo
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Plano de Manutencao Infraestruturas (PMI)

Anualmente, com base no Plano de Manutenc¢do de Infraestruturas
(PMI) do ano n-1 é elaborado o PMI do ano n, com a introdugdo dos

Plano anual de

. L. DRFP-SOCM Manutencgdo
ajustamentos necessarios:
Infraestruturas
a) No que se refere ao contrato de manutencéo celebrado;
b) No que se refere as infraestruturas fisica.
Fichas de Intervencao das Infraestruturas Fichas de
intervencdo das
~ o DRFP-SOCM .
Com base no Plano de Manutencdo de Infraestruturas sdo infraestruturas
elaboradas/atualizadas as fichas de intervenc3o. fisicas
Controlo das datas de intervengao .
Fichas de
. . ~ . ~ DRFP-SOCM intervencgdo das
Com base nas fichas de intervengdo das infraestruturas, sdo . ¢
. . N infraestruturas
controladas as datas previstas das intervengdes.
Comunicagao ao fornecedor
. X a . . . - Contacto ao
Se a intervengdo nao foi efetuada na data prevista, serd necessdrio DRFP-SOCM fornecedor
entrar em contacto com o fornecedor, por qualquer meio escrito, para
cumprimento do contratualmente estabelecido.
Registo da intervengao Ficha de
DRFP-SOCM intervengao
Efetuada a intervencdo, procede-se ao registo na respetiva ficha. atualizada
Andlise da intervengao
Reporte
NPT . semestral
Semestralmente a DRFP-SOCM, procede a analise integrada das fichas DRFP-SOCM -
. ~ ~ . . ~ manutencgdo
de interven¢do de manutencdo de infraestruturas fisicas e elaboragdo .
L. preventiva
relatério semestral de acompanhamento do PMI.
Processo Concluido
DRFP-SOCM Conclusdo

Conclusdo do Processo de Manutencgdo de Infraestruturas.




