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1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir as acGes a desenvolver para requer estatuto de trabalhador estudante na

NMS.
2. Ambito

Este procedimento aplica-se ao requerimento de estatuto de trabalhador-estudante pelos alunos da NMS|FCM,

independentemente do Ciclo de Estudos.
3. Enquadramento

O presente procedimento vem dar cumprimento ao disposto na Lei n2105/2009 de 14 de setembro, que regulamenta e
altera o Cdédigo do Trabalho, definindo a elegibilidade, direitos e deveres do estatuto de trabalhador-estudante e para
ser dado deferimento, em tempo util, aos alunos que se candidatam aquela condigdo, sdo requeridos os documentos que

se indicam no presente procedimento.

O estatuto de trabalhador estudante é realizado por requerimento consoante o tipo de atividade, nomeadamente

trabalhadores dependentes, trabalhadores independentes e trabalhadores bolseiro e pds-doc.
4. Fluxograma e respetiva descriciao detalhada

De seguida sdo apresentados o diagrama de fluxo e respetiva descricdao detalhada das acGes que devem ser tomadas para

requerer estatuto de trabalhador estudante.
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Requer estatuto de trabalhador-estudante

O estatuto de trabalhador-estudante dever ser requerido na Divisdo
Académica, nos seguintes momentos:

a. No ato dainscrigado;
b. Entre o 12 dia de aulas de cada semestre e o 10.2 dia
subsequente.

O estatuto tem de ser requerido, obrigatoriamente, em cada semestre,
independentemente de ja ter sido concedido em ano letivo ou
semestre anterior.

O requerimento é realizado em Formulario préprio para o efeito tem
de ser entregue juntamente com os documentos definidos de acordo
com o tipo de atividade:

1. Os Trabalhadores Dependentes preenchem o Formuldrio
FCM.DA.FOR.01 que entregam juntamente com a seguinte

documentacdo:
a. No caso de o requerente ser trabalhador da Administracdo
Publica:

—  Recibo do ultimo vencimento. FCM.DA.FOR.01

b. No caso de o requerente ser trabalhador ao servico de
entidade privada:

— Declaragdo comprovativa da situacdo de emprego,
emitida pelo empregador;

— Declaragdo da Segurancga Social com a indicagdo dos
descontos efetuados (extrato de remuneragdes) ou
declaragao de isencgdo, se for o caso;

— Recibo do ultimo vencimento.

2. Os Trabalhadores Independentes preenchem o Formuldrio
FCM.DA.FOR.02 que entregam juntamente com a seguinte
documentacao:

a. Fotocdpia dos 2 ultimos recibos verdes emitidos;

b. Declaragdo da Seguranca Social com aindicagdo dos descontos
efetuados (extrato de remuneragdes) ou declaragdo de
isengdo, se for o caso;

c. Fotocdpia da ultima declaragao fiscal entregue ou declaragao
de inicio de atividade no caso de ainda ndo ter apresentado
declaragdo de rendimentos.

3. Os Trabalhadores Bolseiros e Pds-Doc preenchem o Formulario
FCM.DA.FOR.03 que entregam juntamente com a seguinte
documentagao:

a. Contrato de bolsa de investigacdo (devidamente assinado);

b. Recibo do ultimo vencimento.

Alunos
FCM.DA.FOR.02

FCM.DA.FOR.03
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Receber o requerimento
. . . - DA n.a.
A DA recebe o requerimento aplicavel assim como a documentagdo
associada.
Despacho com deferimento
DA Requerimento
A DA analisa a documentagdo entregue e determina o deferimento do deferido
requerimento de acordo com o presente procedimento.
Despacho sem deferimento
A DA analisa a documentagdo entregue e determina o ndo deferimento
do requerimento, se alguma das condi¢bes definidas no presente .
. ~ . Requerimento
procedimento nao for cumprida. DA . .
indeferido
Nomeadamente, sdo liminarmente indeferidos os requerimentos
entregues fora dos prazos previstos neste normativo ou que ndo sejam
acompanhados dos documentos previstos anteriormente.
Adquirir estatuto de trabalhador-estudante
O trabalhador-estudante que adquira o estatuto apenas num semestre
do ano letivo tem direito a realizar exame na época especial apenas as
unidades desse semestre.
Alunos n.a.

As datas de exames de época especial constam no calendario aprovado
anualmente pelo Diretor da NMS|FCM.

Para acesso a época especial de exames é obrigatdria a inscrigdo, nos
prazos definidos pela instituicdo.




