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1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para a rece¢do de estagidrios na NMS.

O procedimento tem como objetivo especifico a gestdo de uma boa rece¢do de estagiarios na DACIM e outros servicos.
2. Ambito

No ambito das diversas atividades promovidas pela DACIM, consta também a rece¢do de estagiarios ndo sé do ensino

secundario, como do ensino superior, nomeadamente alunos de mestrados de comunicagdo de ciéncia.
3. Enquadramento

No ambito das parcerias existentes entre a NMS e a FCSH e diversas escolas secundarias.

4. Fluxograma e respetiva descricao detalhada

De seguida é apresentado o diagrama de fluxo e respetiva descricdo detalhada das agdes a desenvolver em relagdo a

rececao, acolhimento e acompanhamento de estagiarios na NMS.
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Acolhimento do estagiario

Preparacdo do posto de trabalho (disponibilizar secretaria, computador
e criacdo de enderego de e-mail); integragdo do estagiario na restante
equipa e secgdes; informar equipa de seguranca acerca da presenca do
estagidrio
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