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1. Objetivo

Este Manual de Procedimentos aplica-se a Execucdo Orcamental Mensal, apresentando em detalhe as principais
atividades a desenvolver nas areas intervenientes, bem como as principais responsabilidades associadas ao

desenvolvimento das referidas atividades.
O Manual de Procedimentos tem os seguintes objetivos:

e Apurar a Receita cobrada liquida/Previsbes corrigidas;

e Apurar a Despesa paga/ Dotagdes corrigidas.
2. Ambito
Este procedimento aplica-se a Execugdao Orgcamental Mensal, na NMS.
3. Enquadramento

e Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, na sua redacdo atual;
e Decreto-Lei n.2 33/2018, de 15 de maio, na sua redagdo atual;

e Decreto-Lei de Execu¢do Or¢camental.

4. Fluxograma e respetiva descricdao detalhada

De seguida é apresentado o diagrama de fluxo e respetiva descricdo detalhada das ag¢Ges para a Execugdo Orgamental

Mensal.

Siglas:

e DRFP —Divisdao de Recursos Financeiros e Patrimoniais
e ERP - Enterprise Resource Planning
e SCOC - Seccdo de Contabilidade, Orcamento e Conta

e SINGAP — Sistema Integrado para a Nova Gestdao da Administragdo Publica
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Descrigao Responsaveis Documentos
Validagao das alteracdes orcamentais
Alteracdes
E realizada a validagdo do equilibrio de Fontes de Financiamento e DRFP-SCOC Orcamentais
Medidas entre Previsdo de Receita e Dotagdo de Despesa.
Validagdo da execugdo orgamental de despesa e receita
Validagdo da seguinte despesa e receita:
— Vencimentos, descontos e encargos processados e pagos; Execucdo
— Dotacdo de despesa igual ou superior a cabimentos, DRFP-SCOC orcamental de
compromissos e a despesa paga; despesa e receita
— Receita cobrada igual ou superior a despesa paga;
— Verificar a existéncia de previsado para as receitas liquidadas;
— Receita liquidada igual ou superior a receita cobrada.
Exportagao de ficheiro XML
) o ' DREP-SCOC Exportacdo de
Exportacdo do ficheiro XML, no Sistema ERP SINGAP. mapas
Exportagao de mapas de controlo orcamental
Apods a emissdo e exportacdo do ficheiro XML, devera ser emitido o DRFP-SCOC E)fporjcagao de
. . ficheiro XML
mapa de controlo orgamental, sem movimentagdo interna da
despesa (mapa 7.1) e da receita (mapa 7.2), no Sistema ERP SINGAP.
Validagao dos mapas e ficheiro XML
Validagdo de
E efetuado a validagdo do ficheiro XML com o somatdrio do mapa de DRFP-SCOC ficheiro XML
execucdo 7.1e7.2.
Envio para validagdo
Ap0s validagGes, a DRFP-SCOC, envia 0 mapa de execugdo or¢amental Fundagdo Validagdo
para a Fundagao.
Reporte para corre¢ao
Caso a Fundacgdo detete erros reporta a DRFP-SCOC, que procederd DRFP-SCOC Corregao

as devidas correcgdes.
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Processo Concluido

Conclusdo do Processo de Execugdo Orcamental Mensal.

Fundagdo

Conclusdo do
Processo




