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1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para cedéncia de material audiovisual e institucional, cuja

gestdo é da responsabilidade da DACIM, a grupos de alunos, UCs, Divisdes e/ou Servigos da NMS.

O procedimento tem como objetivo especifico a cedéncia de material e a sua rece¢do em boas condi¢des e

atempadamente.
2. Ambito

No ambito das diversas atividades promovidas pelos vdrios servicos da NMS ha a necessidade de utilizacdo do material

audiovisual e institucional que estd sob a gestdo da DACIM.
3. Fluxograma e respetiva descrigao detalhada

De seguida é apresentado o diagrama de fluxo e respetiva descricdo das acées a desenvolver em situacdo de empréstimo

de material audiovisual e institucional da NMS.
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Solicita empréstimo de
material

O pedido deve ser feito via
e-mail e com antecedéncia
de pelo menos 1 semana

AssociagOes de
Alunos/
UC/Divisdes/
Servigos

NOVA MEDICAL SCHOOL | Faculdade de Ciéncias Médicas
DACIM - Divisio , G 3.

Requisi¢ao de Material

NS
30 da

Data de cedéncia:
Data de entrega:

[sustificagio da necessidade:

Quant. |Material Disponibilizado

[Necessidade

1 Nikon D300s + Objectiva 18-200 3.5/5.6

Prepara formulario de
empréstimo

DACIM

P R

Panasonic AG - AC160AE)
Sony Handycam HDR-CX410VE
Flash S5000
Tripé Manfrotto Cabega Fluida
Tripé Sony Cabega Fluida
Tripé de Fotografia Gitzo
Cart3o SD 64GB
Cartio SD 32G8
Bateria Panasonic
Bateria Nikon
Bateria Sony
Carregador de Bateria Panasonic
Carregador de Bateria Nikon
Carregador de Bateria Sony
Roll-up Nutrigio
Roll-up MIM
Roli-up Institucional
Bandeira NMS

Responsivel:




