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1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para as DivulgagGes de Cursos, na NMS.

O procedimento tem como objetivo a divulgacdo dos cursos da NMS, quer interna, quer externamente.

2. Ambito

Este procedimento aplica-se a realiza¢do das Divulgacdes de Cursos, da NMS.

3. Enquadramento

A divulgacdo dos Cursos da NMS é um procedimento da responsabilidade da area de Comunicagao Institucional da DACIM

4. Fluxograma e respetiva descriciao detalhada

De seguida sdo apresentados o diagrama de fluxo e respetiva descricdo detalhada das a¢Ges a desenvolver em relagdo as

Divulgacdes de Cursos.
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Recebe pedidos de Divulgag¢ao
Recebe pedido de Divulgagdes de Cursos de:
e Divisdo Académica;

e UC (coordenadores dos Cursos)
e QOutros.

DACIM

Elabora o design

A DACIM elabora o design para folheto e cartaz de Cursos da Faculdade
e envia para a DA..

DACIM

Coloca a Aprovagao

A DA Coloca a aprovagdo dos Coordenadores do Curso e informa a
DACIM da aprovacgao.

DA

Prepara um plano de divulgac¢ao
A DACIM prepara um plano de divulgacao que inclui:

e Mailing List NMS (docentes, Investigadores; Trabalhadores;
Alunos);

e  Qutras Mailing List conforme a area do Curso;

e  Contactos propostos pelos Coordenadores.

DACIM




