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Data 13-01-2020

1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir as agcdes a desenvolver para minorar as situacdes de insucesso escolar por

retencdo repetida

2. Ambito

Este procedimento aplica-se ao Gabinete de Apoio ao Aluno (GAA) na NMS|FCM.

3. Enquadramento

O Gabinete de Apoio ao Aluno da FCM|NMS tem como missdo acolher e encaminhar solugdes para problemas de
natureza académica e psicossocial dos alunos da FCM|NMS, tendo em vista a sua aprendizagem e desenvolvimento

pessoal.

A retencdo repetida representa um insucesso a nivel pessoal e institucional cujo conhecimento ao nivel da FCM podera

beneficiar de um levantamento e analise, tendo em vista a eventualidade de uma intervencgao proé-ativa.

4. Fluxograma e respetiva descricao detalhada

De seguida sdo apresentados o diagrama de fluxo e respetiva descrigdo detalhada das a¢des de levantamento da retengdo
repetida no Mestrado Integrado em Medicina da FCM | NMS desde a institui¢cdo da Reforma Curricular em curso, por parte

do Gabinete de Apoio ao Aluno (GAA).



meDicAL
SCHOOL
FACULDADE
€ CIENCIAS
MEDICAS

MANUAL DE PROCEDIMENTOS

Atuacdo mediante retengado repetida

Coordenador do GAA

Secretariado do GAA

Inicio

A

Estabelecer
consenso

v

Criar Base de
Dados

A 4

Levantamento de
situagdes de
retengdo repetida

v

Analisar dados

A

Relatar
conclusdes

Fim

NMS.GAA.PR.03



I MANUAL DE PROCEDIMENTOS Cédigo: NMS.GAA.PR.03
FACULoRDE B . Versdo: 01
MEDICAS Atuacdo mediante retengado repetida
Data 13-01-2020
Descrigao Responsaveis Documentos
Estabelecer consenso
Coordenador do Documento
s ~ . GAA Word
Estabelecer consenso na definicdo de retengao repetida.
Criar Base de Dados
. Documento
Secretariado do Excel (BD
Criar uma Base de Dados (BD) para alimentar a informagdo a ser GAA
. estrutura)
recolhida.
Levantamento de situagcdes de retengao repetida
- . ~ - . Secretariado do Documento
Iniciar por fazer levantamento de situa¢des de retengdo repetida nas GAA Excel (BD)
inscricdes ao MIM para 2019/2020, habitualmente sinalizadas pela na
DA na 32 inscrigdao a uma UC.
Analisar dados
Coordenador do Documento
. GAA Excel (BD
Analisar os dados da BD. (BD)
Relatar conclusées
Relatar os achados sobre retengdo repetida, tal como foi inicialmente | Coordenador do Documento
pesquisada, rever o conceito e propor uma atividade do GAA que se GAA Word
coadune com a retengdo repetida e a sua missdao, tendo em conta a
informacdo pesquisada.




