MANUAL DE PROCEDIMENTOS Cédigo: NMS.CC.PR.01

N VA Concursos para recrutamento de professores Versdo: 01
catedraticos, associados e auxiliares Data 03-05-2021

1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para os concursos para recrutamento de professores
catedraticos, associados e auxiliares na NMS|FCM, de acordo com a legislacdo aplicavel, nomeadamente, os artigos 37.2
e seguintes do Estatuto da Carreira Docente, doravante referido como ECDU, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 448/79, de
13 de novembro, e republicado pelo Decreto-Lei n.2 205/2009, de 31 de agosto, o Regulamento dos Concursos da Carreira
Docente da Faculdade de Ciéncias Médicas da Universidade Nova de Lisboa, aprovado pelo Despacho n.2 9086/2011, de
15 de julho, alterado e republicado através do Regulamento n.2 609/2017, de 6 de novembro e o Regulamento dos
Concursos da Carreira Docente Universitaria da Universidade Nova de Lisboa, aprovado pelo Despacho n.2 3012/2015,

de 24 de margo.
2. Ambito

Este procedimento aplica-se ao Conselho Cientifico, Divisdao de Recursos Humanos, Divisdao de Recursos Financeiros e

Patrimoniais, Gabinete Juridico e Diretor da NMS|FCM.
3. Enquadramento

O procedimento concursal de recrutamento de docentes é consagrado legalmente no ECDU, as suas fases englobam a

participacdo diversos servicos da NMS e também da UNL.
4. Fluxograma e respetiva descrigao detalhada

De seguida sdo apresentados o diagrama de fluxo e respetiva descricdo detalhada das acGes a desenvolver em relacdo

a0s concursos para recrutamento de professores catedraticos, associados e auxiliares.
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Descri¢ao Responsaveis Documentos
Pedido de abertura de concurso
O Presidente do Conselho Cientifico elabora oficio de pedido de
abertura de concurso e remete a Dire¢do com os seguintes elementos:
Presidente do Oficio
- Indicacdo da Area Académica em que se insere a vaga; Conselho Cientifico
- Categoria para a qual se pretende abrir vaga;
- Justificagdo para a abertura de concurso.
Aprovagdo do pedido
O Diretor aprecia o pedido com vista a sua aprovagao . .
P P P ¢ Diretor Oficio
Envio para a DRH para cabimento, com conhecimento do Presidente do
Conselho Cientifico
Cabimentagao R
¢ Divisdo de Recursos
. . R - o Humanos/Divisdo
A DRH efetua o pedido de cabimento a DRFP que verifica a dotacdo / .
. ~ . de Recursos Email
orcamental e emite declaragdo de cabimento . .
Financeiros e
. . . N Patrimoniais
Envio para o Conselho Cientifico, com o conhecimento da Direcdo
Aprovagdo da proposta de abertura de concurso
Definicdo de:
- Composi¢do do juri do concurso;
- Fatores de ponderagdo a aplicar aos critérios de sele¢do tendo em
conta os intervalos estabelecidos para as respetivas categorias nos
artigos 15.2 e 16.2 do Regulamento dos Concursos da Carreira Docente
da FCM; e ..
Conselho Cientifico Oficio

Envio de oficio para a Direcdo com os seguintes elementos:
- Pedido de abertura;

- Cabimento;

- Composi¢do do juri do concurso;

- Defini¢do dos fatores de ponderagdo a aplicar aos critérios de sele¢do
tendo em conta os intervalos estabelecidos para as respetivas
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Ne Descri¢ao Responsaveis Documentos
categorias nos artigos 15.2 e 16.2 do Regulamento dos Concursos da
Carreira Docente da FCM.
Envio para Despacho de abertura de concurso
. - Diretor Oficio
: Envio de oficio de proposta de abertura de concurso e toda a
documentacdo do ponto anterior para a Reitoria
Nomeacao do secretariado do Concurso
6 - . - . Diretor Email
Nomeac¢do de um elemento do Gabinete Juridico para secretariar o
presidente do juri
Comunicagdao aos membros do juri
7 N o Gabinete Juridico Email
Comunicagdo aos membros do juri do despacho de abertura de
concurso
Elaboragao do edital .
¢ Presidente do
. . . . . . juri/Gabinete Edital
2 Presidente do juri elabora o edital com assessoria do Gabinete Juridico J J/url'dico
e pré-aprova o edital
Comunicag¢do aos membros do juri
9 Envio de email a solicitar afericdo da concordancia formal e final de | Gabinete Juridico Email
todos os membros do juri sobre o teor do edital e possibilidade de
dispensa da reunido preparatoria
Envio da proposta de edital para aprovagao .
prop P P ¢ Gabinete .
10 Juridico/Direc¢do Edital
Envio da proposta de edital para aprovagao do Diretor ¢
Envio para Publicacao
11 Colocar a data do despacho de aprovacao no final do edital Gabinete Juridico Edital

Envio para publicacdo em DR
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Ne Descri¢ao Responsaveis Documentos
Envio para apreciagao das candidaturas
12 Ap0s o final do prazo previsto para candidaturas, o Gabinete Juridico | Gabinete Juridico Email
envia as candidaturas para os membros do juri para apreciagdo e
parecer fundamentado
Marcagdo da reunido de jari
13 . - . . S - Gabinete Juridico Email
O Gabinete Juridico, a pedido do presidente do juri, agenda a reunido
com vista a apreciacdo das candidaturas
Reuniao do juri
14 Jari n.a.
O juri reune com vista a apreciac¢do e seriacdo das candidaturas
Ata da reunido
Ata; grelha de
15 o . in e . Gabinete Juridico classificagdo e
Elaboragdo e envio da ata da reunido, grelha de classificagdo e lista . C .
o . . . lista provisoria
provisdria para assinatura do presidente do juri
Audiéncia dos Interessados
16 Gabinete Juridico Email
Notificacdo aos candidatos com envio da ata e anexos
Apreciagao de reclamagées ou lista final
Caso existam reclamagGes no ambito da audiéncia de interessados,
envio para os membros do juri para apreciacdo; . -
P jurrp P s Gabinete Email; Lista
17 Juridico/Juri final
Ou
Caso ndo existam reclamagoes, elaboragdo de lista final para assinatura
do presidente do juri e oficio para homologagao.
Pedido de homologagao
18 Diretor Oficio

Envio do oficio com anexos (lista de classificacdo final, ata, grelha de
classificagdes e pareceres dos membros do juri) para a Reitoria
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Despacho de homologagdo
19 B} ~ ~ . e Diretor Oficio
Ap0ds recegao do despacho de homologacao da lista de classificagdo ! Icl
final, envio para a DRH para notificagdo da homologacao.
Notificacdo da homologacgio Divisio de Recursos o
20 HUManos Notificacdo
Notificacdo da homologacdo ao(s) candidato(s) selecionado(s).
Tomada de posse Divisdo de Recursos
21 n.a

Assinatura do contrato.

Humanos




