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1. Objetivo 

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para a Atualização da Informação, na NMS. 

O procedimento tem como objetivo específico a atualização da informação nos vários suportes/meios de comunicação 

da NMS 

2. Âmbito 

Este procedimento aplica-se à Atualização da Informação, da NMS. 

3. Enquadramento  

A atualização da informação é um procedimento da responsabilidade da área de comunicação institucional 

4. Fluxograma e respetiva descrição detalhada 

De seguida são apresentados o diagrama de fluxo e respetiva descrição detalhada das ações a desenvolver em relação à 

Atualização da Informação. 

Siglas: 

 UC – Unidades Curriculares; 
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Nº Descrição Responsáveis Documentos 

1 

Solicita informação 

Solicita informação a: 

 UC; 
 CEDOC (CHRC, iNOVA4Health, Toxomics, facilities, etc); 
 Biblioteca; 
 AEFCM; 
 DRH; 
 Divisão Académica 
 Pedidos externos, ex (jornais, Forum Estudante, Expresso, etc) 

DACIM  

2 

Fornecem a informação solicitada 

As seguintes áreas fornecem a informação solicitada: 

 UC; 
 CEDOC (CHRC, iNOVA4Health, Toxomics, facilities, etc); 
 ToxOmics; 
 Biblioteca; 
 AEFCM; 
 DRH; Divisão Académica. 

Divisões/ 
Serviços/ Áreas/ 

Associações/ 
Unidades de 
Investigação 

 

3 

Atualiza a informação 

A DACIM atualiza a informação nos seguintes suportes de 
comunicação: 

 Sites; 
 Redes Sociais 
 BI NMS|FCM; 
 Intranet CEDOC; 
 Folhetos e brochuras institucionais 
 Pedidos externos, ex (jornais, Forum Estudante, Expresso, etc) 

DACIM  

 


