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1. Objetivo

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para o Reporte de rendimentos pagos a sujeitos passivos ndao

residentes, através da Declaracdo Modelo 30, na NMS.

O Declaracdo de Modelo 30 é obrigatdria sempre que sejam pagos rendimentos a entidades ndo residentes, devendo ser

apresentada através de transmissdo eletrdnica.

2. Ambito

Este procedimento aplica-se ao Reporte da Declaragdo Modelo 30, da NMS.
3. Enquadramento

Como documentagdo de apoio a este processo inclui-se o Codigo de IRS, na sua redacdo atual.

Sempre que aplicavel, sdo indicadas as instrugdes de trabalho e os templates/ formularios de apoio a cada processo.
4. Fluxograma e respetiva descricao detalhada

De seguida é apresentado o diagrama de fluxo e respetiva descricdo detalhada das agGes a desenvolver em relagdo ao

Reporte da Declaracdo Modelo 30.

Siglas:

e DRFP - Divisdo de Recursos Financeiros e Patrimoniais

e ERP - Enterprise Resource Planning

e |IRS —Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares
e SCOC - Secgdo de Contabilidade, Orgamento e Conta

e SINGAP - Sistema Integrado para a Nova Gestdao da Administragdo Publica
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Descri¢ao Responsaveis Documentos
Pedido de Declaragao Modelo 30
No inicio de cada més, a Reitoria da Universidade Nova de Lisboa, Reitoria Declaragdo
solicita a DRFP-SCOC o envio da informagdo relativa a Declaragao Modelo 30
Modelo 30 para reporte relativo ao segundo més seguinte, através de
preenchimento de templates.
Exportar informagdo do Sistema ERP SINGAP
Exportacdo de
O responsdvel procederd a exportacdo dos dados no Sistema ERP DRFP-SCOC informacgdo
SINGAP relativo ao pagamento a entidades nao residentes em Portugal.
Preenchimento do Template
A DRFP-SCOC preenche os templates com as informagGes exportadas DRFP-SCOC PLeEQZ:TSPJO
do Sistema ERP SINGAP, relativamente as entidades ndo Residentes, P
que prestem servico em Portugal.
Validar Modelo 30 com as declaragdes de IRS
A DRFP-SCOC valida o Modelo 30 com as declaragdes de IRS (retengdo DRFP-5COC Validagdo
na fonte) de ndo residentes.
Envio da Declara¢ao Modelo 30
Envio da

Ap0s validagdo, a DRFP-SCOC, até ao dia 20 do segundo més, envia o DRFP-SCOC Declaragdo
template com as informagdes da Declaragdo Modelo 30 para a Reitoria Modelo 30
da Universidade Nova de Lisboa.
Processo concluido

DRFP-SCOC Conclusdo

Conclusdo do Processo da Modelo 30.




